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Maak naast jezelf
nog iemand host
van de meeting

Ga naar ‘Meetings’
Kies voor ‘Schedule a

Alternative Hosts | Example: mary@company.com, peter@school.edu |

new meeting’

Geef je meeting een
titel

Omschrijf jouw
meeting in het kort
Selecteer de datum en
geef aan hoe lang je
meeting duurt

Met of zonder
wachtwoord

naar binnen?

Meeting Password « Require meeting password | sessssse ®|

Laat je
deelnemers

' Mute participants upon entry

stilletjes
binnen komen
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Maak er 1 aan

Jij bent
de host van de
meeting

Wil je dat jouw
deelnemers
even op de
gang wachten of

mogen ze gelijk
naar binnen? (ook al
ben je er zelf
nog niet)

Meeting Options _ Enable join before host

Maak een
opname
van jullie meeting.
Handig voor degenen
die er niet bij
waren!

_ Record the meeting automatically



https://zoom.us/
https://zoom.us/
https://www.linkedin.com/in/joycedatema/
https://www.linkedin.com/in/joycedatema/

MENSEN
UITNODIGEN

Vraag jouw gasten zich
goed voor te bereiden.
Niets is zo vervelend als
mensen op het laatste
moment binnen komen
rennen en de
techniek niet vooraf
gecheckt is

Ga naar ‘Meetings’
Selecteer jouw

meeting

Zie 'Invite Attendees’
Je ziet de link naar de
meeting

Kies voor ‘Copy the
invitation’

Maak een nieuw
mailtje & ‘plak’ de
tekst die je gekopieerd
hebt in de mail

Invile Allendess Join URL: https:#zoom.us/j/95225553817pwd=QjJQNkUxZkRIKzdkVzdCZjRgRTdnQTO%

2 Copy the invitation
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Menszn uitnodigzn

:::

Vertaal de nerdy
tekst uit de
standaard uitnodiging.

naar een persoonlijk
uitnodiging

Copy Meeting Invitation

Meeting Invitation

Joyce Datema is inviting you to a scheduled Zoom meeting.

Topic: test
Time: Mar 17, 2020 06:00 AM Amsterdam, Berlin, Rome, Stockholm, Vienna

Join Zoom Meeting
https:/zoom.us/j/9522553817pwd=QjJQNkUxZkRIKzdkVzdCZjRqRTdnQTO9

Meeting ID: 952 255 381
Password: Rsdd0004

One tap mobile
+16699009128,,952255381# US (San Jose)
+13462487799,,.952255381# US (Houston)

Dial by your location
+1 669 900 9128 US (San Jose)
+1 346 248 7799 US (Houston)
+1 646 558 8656 US (New York)
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Je geluid &
video testen?
Klik links onderin bij
‘Mute’ op het pijltje
naar boven.
Kies ‘Test speaker
& Microphone’

NIETS IS 20
' FRUSTREREND
ALS DE TECHNIEK
B sstem NIET MEE WERKT.
Select a Speaker NEEM DE TIJD OM
v Speakers (Realtek(R) Audio) DIT EVEN TE

Same as System TESTEN

Test Speaker & Microphone...

Switch to Phone Audio...
Leave Computer Audio

Audio Settings...
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Meedoen met zzn vergadering
‘l\

:::

[ J& Kinderen thuis en
Gaan ze gillen?
Zet je zelf even op *‘Mute’.
Je kunt ze dan
even op jouw manier
vragen stil te zijn. ©

Video kan ook even uit!

Stop Video

Volg de link in de
uitnodigingsmail die je
hebt gehad

Voor het eerst in
ZOOM? Jou wordt
gevraagd de app te
downloaden (je kunt
voor de app kiezen of
de meeting in je
browser openen)

Kies voor ‘Join Audio
by Computer’

Video gebruiken? Klik
op de knop linksonder
‘Start video’

In een vergadering maak
je nog wel eens oogcontact
en deel je info
non verbaal.

Dat lukt nu niet.

Een chatje sturen kan wel.
Let wel op dat je
het bericht
niet naar de hele
groep stuurt

To:

Everyone ~

Type message here...
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